
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองการศึกษา  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงยืน                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (กุมภาพันธ์ -เมษายน ) 
โทรศัพท์: 0 421-25577            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 421-25577             ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.chiangyuen.go.th/ 
 

 
 

- การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   เพ่ือเข้าศึกษาใน
ระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุ
ย่างเข้าปีท่ี 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคน โดยไม่มี
การสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจำนวนที่กำหนด องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจำนวนที่กำหนด ให้
ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จะประกาศกำหนด 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษา และประกาศ
รายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้ ณ สำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
สถานศึกษา พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้า
เรียน 1 ปี 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้
ผู้ปกครองทราบ ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายน ของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน 
 
 
  

 

1. การตรวจสอบเอกสาร                                                  กองการศึกษา องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงยืน 
ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือส่งเด็ก  
เข้าเรียนในสถานศึกษา  ตามวัน เวลา และสถานที่ 
ที่  อบต.เชียงยืน  ประกาศกำหนด 

2. การพิจารณา                                                              กองการศึกษา องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงยืน 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน  
- ระยะเวลา : 7 วัน  นับจากวันปิดรับสมัคร   
 

งานที่ให้บริการ             การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา ในสถานศึกษา  สังกัด อปท. 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานการศึกษา  กองการศึกษา องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงยืน 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

http://www.chiangyuen.go.th/


 
 

ใช้ระยะเวลารวมประมาณ 8 วัน 

 
 

1. สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร          จำนวน 1 ฉบับ  
2. ทะเบียนบ้านของนักเรียน  บิดา  มารดา หรือผู้ปกครอง             จำนวน 1 ฉบับ  
3. ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ)      จำนวน 1 ฉบับ 
4. รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาดตามท่ี อบต.เชียงยืน กำหนด   จำนวน 3 ฉบับ 
 หมายเหตุ –กรณีเป็นสำเนา ให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 
 
 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

 

1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542  
 2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548  
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงยืน  โทรศัพท์: 0 4212-5577 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.chiangyuen.go.th/ 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

http://www.chiangyuen.go.th/

